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OBJETIVO

El objetivo del presente manual es dar a conocer a los usuarios finales el funcionamiento y
manejo de los diferentes modulos del software DUSOFT para el proceso de MODULO
PARAMETROS GENERALES. Ademas, busca convertirse en la primera herramienta de soporte
utilizada por los usuarios en la operatividad diaria.
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ALCANCE

El alcance del modulo de parametros generales se centra principalmente en las
siguientes funcionalidades:

. Ingresar Modificar e inactivar de la informacion general en la empresa.

. Ingresar Modificar e inactivar de los documentos que pertenecen a cada
modulo.

. Ingresar Modificar e inactivar los conceptos tanto de retencién e impuestos

. como de los conceptos propios de cada médulo.

. Ingresar Modificar e inactivar centros de costos, centros de utilidad, lineas

de costos, grupos ntros de costo, grupos de centros de utilidad.

. Ingresar Modifica ar sectores economicos
. Ingresar Modifica lizacion, lapsos, cierre y apertura de afios
fiscales.

. Integraciones y e
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1. PARAMETROS GENERALES

El moédulo Pardmetros Generales permite al usuario registrar aquella informacion de
parametrizacion inicial, la cual sera necesaria a la hora de registrar todo tipo de documentacion
contable.
Dicho médulo esta conformado por los siguientes items:

1. Empresas

2. Documentos

3. Conceptos

4. Estructura de Costo

. Centros de cos
. Centros de utili
. Lineas de cost
. Grupos centros
. Grupos centros

5. Sectores econémico
6. Localizacion
. Paises
. Departamentos
. Municipios

7. Lapsos

. Anos Fiscales
. Periodos

Con el fin de conocer y entender el funcionamiento de los items anteriormente nombrados, a
continuacion, se detallara con la ayuda de gréficos el correcto uso de cada uno de ellos.
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2. EMPRESAS

Una vez el usuario ha ingresado a la aplicacion registrando su respectivo nombre de usuario y
contrasefia, podra observar la pantalla inicial de Dusoft FI (Figura 1). Alli se pueden visualizar
los diferentes modulos que componen la aplicacion (recuadro amarillo de la parte superior
izquierda). El primer médulo que se observa es el de Pardmetros Generales, basta con ubicar
el cursor de mouse sobre esta opcidn para que se despliegue el listado de submédulos o items
gue lo conforman (Empresas, Documentos, Conceptos, Estructura de costos, Sectores
econdmicos, Localizacion, Lapsos).

Pardmetros Generales| Ter'ceros Cont;bmdad Tes:rerla Cuema::porpagar Cuentas‘porCobrar Actwo‘s Fijos Ta\ent;Humano In\de'ntano Orros
Parametrizacidn

Empresas

Documentos

Conceptos

Estructura de costos  »

Sectores Economicos

Resoluciones

Localizacidn

Lapsos

Activacion

Integracién a Fl

Otros

En la Figura 1 muestra la o Ingresara con un simple clic.

Una vez se ingresa al ite
Empresas (Figura 2).

ra observar la pantalla de parametrizacion de

BUSCADOR - EMPRESA

| Empresa Mombre Documento Accion |

|COS COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM ¥ CIA LTDA 830023202 J El |
I |

Figura 2 - Parametrizacion Empresa

La pantalla de parametrizacién de Empresas permitira crear, editar u observar la informacién de
la empresa asociada.
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2.1. CREACION EMPRESAS.

Para la generacion de Empresa en Dusoft Financiero es necesario ingresar al vinculo Crear
Empresas (Figura 2.) Una vez seleccionada esta opcion, se abrird la pantalla de creacion de
empresas (Figura 3).

Codiao* Numero Documento® Tipo Documento

|N. IDENTIFICACION TRIBUTARIO ~ |

Nombre Representante Legal® Teléfono Representante Legal*  Razon Social*

Correo Representante Legal® Estado*™ Observacion Representante Legal

|ACTIVO v |

4

* Campos Regueridos

Debe Seleccionar un tercero
Debe seleccionar una ciudad
Terceros * Ciudades *
Mo existen Terceros asociados con esta empresa.

Figura 3 - Creacion Empresas

Esta pantalla permitira al

r la informacion necesaria para la creacion de una
empresa en el sistema. Lo i

istrarse son:
e Codigo: Digitos de i | sistema.

e Numero Document
legalmente.

el cual ha sido registrada la empresa
e Tipo Documento:
legalmente (Nit, céd cédula de extranjeria, etc.)

e Nombre Representante Legal: Nombre con el cual ha sido registrado legalmente el
representante de la nueva empresa.

e Teléfono Representante Legal.

e Razon Social: Nombre con el cual ha sido registrada la empresa en el sistema.
e Correo Representante Legal.

e Estado. Estado de la empresa (activo o inactivo).

e Observacion Representante Legal.

Los datos anteriormente citados son aquellos que se observan en la figura 3.
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e Terceros: Permite asociar directamente un tercero como representante legal de la
empresa (figura 3).

e Ciudades: Permite seleccionar la ciudad donde se encuentra ubicada fisicamente la
empresa (figura 3).

Una vez se diligencian los campos necesarios para la creacion de la empresa se procede a
guardar dichos registros y con esto se finaliza el proceso de creacion de la empresa (figura 3).

2.2. VER 'Y EDITAR EMPRESA.

Para la visualizacion y edicion de la informacién registrada para una empresa es necesario
ingresar al item empresa del médulo Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1).
Una vez se ingresa a la pantalla de parametrizacion de la empresa se puede observar las

opciones Ver y Editar (Figur? ii

‘ Empresa Nombre Documento '_m |
‘ cos COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIALTDA 530023202 e \;] |
|

Sielusuario ingresa a la op
para la empresa asociada (

Informacion registrada en la actualidad

Detalle de Empresa

Nombre COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA Documento NIT 830023202
Codigo COS Estado ACTIVO

Ciudad DISTRITO CAPITAL | BOGOTA

Figura 5 - Ver empresa
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Si lo que desea el usuario es modificar la informacion registrada para la empresa lo que debe
hacer es ingresar a la opcion Editar de la pantalla de parametrizacion de la empresa (figura
6), alli podré visualizar y modificar la informacién que fue registrada al momento de la creacién
de dicha empresa.

Codiao* Numero Document to* Tip
830023202 N. IDENTIFICACION TRIBUTARIO |
Nombre Representante Legal* Teléfono Representante Legal®  Razon Social*
DUARTE QUINTERO MIGUEL ANGEL COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA
Correo Representante Legal* Estado® Observacion Representante Legal
gerencia@cosmitel.net lACTIVO v |
Y
* Campos Requeridos
Terceros* | Ciudades*
Id Nombre Documento Tipo documento
| 2037 COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA 830023202 NIT

Figura 6 - Ver empresa

3. DOCUMENTOS.

Los documentos contables
las operaciones comerciale

oportes de contabilidad que sirven de base para registrar

El tercer item que se obs
ingresar a este item se
Parametrizacion Docume

s Documentos. Si el usuario decide
similar la siguiente (figura 7 -

I Crear documentos I
BUSQUEDA - DOCUMENTOS

Prefijo Descripcion Médulo Tipos de Documentos Sub-Componente

Estado = Accién
AF001 INGRESOS CUENTAS POR PAGAR CUENTAS POR PAGAR ACTIVO o[
AF002 DEPRECIACION CONTABILIDAD NOTA ACTIVO "\;l
AF003 TRANSACCION CUENTAS POR PAGAR CUENTAS POR PAGAR ACTIVO 2 \;]
AF005 SALIDAS CONTABILIDAD NOTA ACTIVO L] \;‘
AF0O7 VALORIZACION/DESVALORIZACION CONTABILIDAD NOTA ACTIVO = Q‘
AF008 INGRESQ POR PRESTAMOS DE MEDIPOL CONTABILIDAD NOTA ACTIVO = :
AJoot EGRESQ AJUSTE POR AVERIA CONTABILIDAD NOTA ACTIVO L) Q]
AJoo2 EGRESQ AJUSTE X VENCIMIENTO CONTABILIDAD NOTA ACTIVO ) \;]
AJoo3 EGRESQ POR AJUSTE DE SALIDA CONTABILIDAD NOTA ACTIVO ) \;]
AJO04 INGRESQ POR AJUSTE DE ENTRADA CONTABILIDAD NOTA ACTIVO LA :

1 2 3 4 5 6 7 &8 9 10 » | own

Figura 7 - Parametrizacion documentos
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La imagen permite observa informacion basica de todos los documentos creados, dicha
informacion consta de aspectos como:

Prefijo: Conjunto de caracteres que identifican al documento (Unico por documento
para cada empresa).

Descripcion: Observacion o informacion particular que debe ser tenida en cuenta
por el usuario que desee consultar el documento.

Moédulo: Clasificacion predefinida en el sistema que permite al usuario asociar los
documentos por los siguientes componentes:
o Cuentas por pagar.
Cotos.
Tesoreria.

Cartera.
Contabilidad.

Facturaci6
Nomina.
Activos Fij
Almacén.

Retencion

O O O O O O O O O

Tipos de Docum icacion predefinida en el sistema que
permite al usu tos dependientes de un mismo
comportamiento ntos se agruparan dependiendo de la
funcion que cum

Los Tipos de doc
Entradas d
Salidas de dinero.

Cuentas por cobrar.

Cuentas por pagar.

Saldos iniciales.

Documentos de almacén.
Entradas de almacén.
Salidas de almacén.
Provision de cartera.

Cierre contable.

Ingreso de activos fijos.
Salida de activos fijos.

Nota.

Documentos de depreciacion.
Documentos denomina.
Facturas de venta.

ion son los siguientes:

0O O OO0 OO O0OO0OO0OO0OO0oOOoOOoOOoOoOOo

Sub-componente
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* Estado: Estado del documento (activo - inactivo).

e Accioén: Ver o Editar Documentos.

3.1. CREAR DOCUMENTOS.

Para la creacion de un documento en Dusoft Financiero se debe ingresar al vinculo Crear
Documentos Una vez seleccionada esta opcion, se abriré la pantalla de creacion de documentos
(Figura 8).

Agregar Documentos

Prefijo* Sufijo Descripcion* Encabezado Documento

%9 campo Requerido Estado|ACTIVQ  ~ |
Fecha vencimiento - Numero inicial* Numero final Tipo de Nota*
@ NO APLICA ~

Modulo* Subcomponente™ Estado PCGA* Estado Niif*
|- Sin Seleccidén - ~ | |- Sin Seleccién -- v ] Inactivo [ Inactivo

ras Marcas

Anular Cxp Integracion Es de Integracion* Reconocimiento Ingresos NIIF* Desconfirmacion* Controla retenciones en ventas?*  No requiere centros costo

[J Inactivo ] Inactivo Activo Activo

* Campos requeridos

Tipos documento *
Mo hay un tipo de documento asociado con este documento.

' Figura B car documentos

La pantalla de creacién de documentos permite parametrizar toda la informacion referente al
nuevo documento que se creara. En ella se registraran los datos mencionados anteriormente
(prefijo, sufijo, descripcion, estado, fecha vencimiento, namero inicial, nimero final, médulo,
subcomponente y tipos documentos).

Seleccionar Tipo de Documento

3.2. VER Y EDITAR DOCUMENTOS.

Para observar y modificar la informacion registrada para un documento es necesario ingresar al
item Documentos del médulo Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez
se ingresa a la pantalla de Parametrizacion del documento se puede observar la columna de
Accion, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura 7).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacj
para el documento (figura 9).
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Detalle del Documento

Empresa: COS Prefijo: AF001

Sufijo: Descripcion: INGRESOS
Fecha vencimiento: Mascara:

Estado: ACTIVO Encabezado del Documento:
Nimero inicial: 2057 Namero final: 1000

Modulo: CUENTAS POR PAGAR

~ Tipo documento

Identificador Descripcion

‘DDA CUENTAS POR PAGAR

Figura 9 - Ver documentos

icar la informacion registrada para determinado documento,

Si lo que desea el usuario
cion Editar de la pantalla de Parametrizacion del

lo que debe hacer es in
documento (Figura 7).

Editar Documentos

Prefijo* Sufijo Descripcion® Encabezado Documento
AFQO01 INGRESOS Estado|ACTIVO v |
Fecha vencimiento - Numero inicial* Numero final Tipo de Hota*

@ 2057 1000 NO APLICA v~
Modulo® Subcomponente* Estado PCGA* Estado Niif*
CUENTAS POR PAGAR v | |-- Sin Seleccién -- v Activo Activo

Es de Integracion® Reconocimiento Ingresos NIIF* Desconfirmacion® Controla retenciones en ventas?*  No requiere centros costo

Anular Cxp Integracion®
] Inactivo Activo Activo

[ Inactivo ) Inactivo

* Campos requeridos

Hay registros contables en este documento

Tipos documento *

Identificador Descripcion

004 CUENTAS POR PAGAR

Cambiar Tipo de Documento

Figura 10 - Editar documentos

La figura anterior muestra la pantalla de edicion de Documentos, si se observa detenidamente
esta es similar a la pantalla de creacion de documentos, con la diferencia de que, en el formularj
de edicion, como es légico, se cargaran los datos de documentos que se desea modific
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3.3. TIPOS DOCUMENTOS.

Entre las entidades a modificar en cada uno de los documentos se encuentra los Tipos de
Documentos (Figura 10 — Cambiar Tipos Documento), los cuales como se menciono
anteriormente estan predefinidos en el sistema, es decir, el usuario tendra la posibilidad de
seleccionar uno de los existentes, mas no podra editarlos o adicionar otros (figurall).

BUSQUEDA - TIPOS DE DOCUMENTO

Identificador Descripcion
Estado Accién

001 ENTRADAS DE DINERO ACTIVO 4

00z SALIDAS DE DINERO ACTIVO L'

003 CUENTAS POR COBRAR ACTIVO L'

004 CUENTAS POR PAGAR ACTIVO " 4

020 CIERRE CONTABLE ACTIVO 4

019 SALIDA DE ACTIVOS FLIOS ACTIVO 4

012 MNOTA ACTIVO L' 4

o INGRESO DE ACTIVOS FIJOS ACTIVO v

007 FACTURAS DE VENTA ACTIVO v

005 SALDOS INICIALES ACTIVO " 4

1 2 | » | am

4. CONCEPTOS
Los conceptos basicamen numeéricos creados por los usuarios y
asociados a determinadas on el fin de facilitar el registro de dichas cuentas

en los registros o asientos ¢ les de los documentos.

Se ingresa en el menu Parametros Generarles y al item Conceptos. Si el usuario desea ingresar
a esta opcién se encontrara con una pantalla similar la siguiente (figural2 — Parametrizacion
Conceptos).




DUSNOF T

AATTYI AT

LV LA /i Wi

Buscador Conceptos «

Cédigo Descripcion Cuenta Niif Médulo
SELECCIONAR ~

Crear Concepto

BUSQUEDA - CONCEPTOS

Codigo Descripcion Tipo Retencion Cuenta Hiif Modulo Estado Accion
001 URGENCIAS CONSULTA MAGISTERIO BASE 61050301 - CONSULTA URGENCIAS CUENTAS POR PAGAR ACTIVO P
001 RETENCION EN LA FUENTE BASE 13551099 - RETENCION EN LA FUENTE CONTABILIDAD ACTIVO P
002 URGENCIAS OBSERVACION MAGISTERIO BASE 61050401 - OBSERVACION CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ®
003 URGENCIAS TRAUMATOLOGICAS BASE 61050201 - URGENCIAS TRAUMATOLOGICAS CUENTAS POR PAGAR ACTIVO P
004 CONSULTA ALERGIA E INMUNOLOGIA MAGISTERIO BASE 61100101 - ALERGIAS E INMUNOLOGIA CUENTAS POR PAGAR ACTIVO P
005 CONSULTA ANESTE SIOLOGIA MAGISTERIO BASE 61100201 - ANESTESIOLOGIA CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ® [
006 CONSULTA CARDIOLOGIA MAGISTERIO BASE 61100301 - CARDIOLOGIA CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ®2
007 CONSULTA CIRUGIA CARDIOVASCULAR MAGISTERIO BASE 61100401 - CIRUGIA CARDIOVASCULAR CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ®Z
008 CONSULTA CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO MAGISTERIO BASE 61101005 - CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ®
009 CONSULTA CIRUGIA DE LA MANO MAGISTERIO BASE 61100601 - CIRUGIA DE LA MANO CUENTAS POR PAGAR ACTIVO Y

1 2 3 4 5 6 7 & 0 10 » | »»

- Parametrizacion conceptos

La figura muestra obser
informacién consta de aspe

os los conceptos creados, dicha

e Codigo: Digitos de i
coincidir si no estan

el sistema. Los cddigos solo pueden

e Descripcion: Obser
usuario que desee g

partiCular que debe ser tenida en cuenta por el
el concepto.

e Tipo retencidon: Rango o Base. Estas opciones solo se podran seleccionar en caso de
gue el modulo asociado al concepto se Retencidén e Impuestos.

e Cuenta Niif: Cuenta contable asociada al concepto.

e Modulo: Clasificacion predefinida en el sistema que permite al usuario asociar los
documentos por los siguientes componentes:

Cuentas por pagar.
Cotos.

Cartera.

Contabilidad.
Facturacion

Nomina.

Activos Fijos.

Almacén.

Retencién e impuestos.

O O O O O O O O O




AALTMYNIC AT
LY LA A RS WA

DLISOFT“

e Estado: Activo o Inactivo.

e Accién: Ver o Editar Conceptos.

4.1 CREAR CONCEPTOS.

Para la creacion de un concepto en Dusoft Financiero se debe ingresar al vinculo Crear
Concepto (Figura 12). Una vez seleccionada esta opcion, se abrira la pantalla de creacion de
conceptos (Figura 13).

‘Crear Conceptos
Modulo {*}*
el Ecmigo *) Tipo de Retencion (*) SELECCIONAR v
Cuenta Niif(*; i
L Descripcion (%) Estado ACTIVO v
Cuenta Contable Niif B

* Campos obligatorios

Tipo Retencion - Base

o Tasa variable
Base Minima (%) Tasa (7} O siO oWV

Tipo Retencion - Rango

Base Maxima (%) Base Minima (%) Tasa % (%)

Creacion Rangos

La biugqueda de asienios contables no retorna ningun resultado.

| Base Minima | Base Maxima Tasa% Accion Accion

Edicion Rangos

La buqueda de asientos contables no retorna ningun resultado.

| Base Minima | Base Maxima Tasa% Accion

Editar Rangos

Rangos Impuestos

'CANTIDAD DE UVT

| Base Minima Base Maxima Tasa % Valor uvt 1 Valor uvt 2

Guardar Cancelar

Figura 13 - Crear conceptos
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La pantalla de creacion de conceptos permite parametrizar toda la informacion referente al
nuevo concepto que se creara. En ella se registraran los datos mencionados anteriormente
(cédigo, mddulo, descripcion, tipo retencion, cuenta y estado), ademas de los siguientes
campos:

e Base Minima.
e Tasa.
e Tasa variable.

Los anteriores campos se diligenciaran solo en caso de que el reporte esté asociado al médulo
de retencion e impuesto y si el tipo de retencion es Base.

e Base Maxima.
e Base Minima
e Tasa%.

Los anteriores campos se lo en caso de que el reporte esté asociado al médulo

de retencion e impuesto si

4.2.VERY EDITAR D

Para visualizar y editar lo determinado concepto serd necesario
ingresar al item Conceptos
Una vez se ingresa a la pan
de Accion, la cual contiene | pciones Ver y Editar (Figura 11).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente

para el concepto (figura 14).

Concepto Codigo: Descripcion: URGEMCIAS CONSULTA MAGISTERIO

Cuenta Contable: 61050301 - CONSULTA URGEMNCIAS Tipo Retencion: BASE

Retencion Base: Estado: ACTIVO

&+ Componentes o= Cuentas

Descripcion Codigo
CUENTAS POR PAGAR CXP

Figura 14 - Ver y Editar Concepto
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Ademas de los campos diligenciados para el concepto consultado se observa en la parte inferior
de la pantalla una banda con las entidades asociadas al concepto (Figura 14), estas entidades
son:

e Empresa
e Componente (modulo asociado).
e Cuenta (cuenta contable asociada al concepto).

La edicion o modificacion de un concepto se puede acceder de dos maneras diferentes; la
primera opcion es ingresar por el vinculo Editar que se encuentra en la columna Accion de la
pantalla de Parametrizacion del concepto (Figura 11). Otra forma de editar los detalles del
concepto es ingresando a la opcion Ver del concepto, posteriormente acceder al vinculo que
aparece en este formulario (Figura 14). La pantalla de edicion del concepto es similar a la de
creacion de conceptos, con la diferencia de que en esta se carga automéaticamente la
informacion actualmente registrada para el concepto que se desee modificar.

5. ESTRUCTURA DE

Dusoft Financiero permite
contable a las diferentes
empresarial. Dicha estructu

S que permite asociar la informacion
s que conforman todo el holding
nte manera:

e Centros de costo.
o Grupos de ce

e Centros de utilidad.

o Grupos de cen de utilidad.

e Lineas de costo.

Para acceder a cualquiera de estas opciones es necesario dar clic en la opcion Parametros
Generales en la pantalla principal de Dusoft Financiero (Figura 14).

[ Parametros Gene-ale;( Ter:.ems r;ml.:bumm TEE:Jrena Guen(as' por pagar GuEnIas‘pm Cobrar N:llv;s Fijos Talenl: Humano Irwe'nlarm O:ms
Parametrizacion
Empresas
Documentos
Conceptos
Estructura de costos  » | Centro de Costos
Sectores Economicos Centro de Utilidad
Resoluciones Lineas de Costo
Localizacion Grupos ¥ | Centro de Costos
Lapsos Sedes Centro de Utilidad
Activacion
Integracion a FI

Otros.

Figura 15 - Acceder a estructura de costo
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5.1 CENTROS DE COSTO.

Esta entidad busca definir la departamentalizacion o unidad funcional al interior de la
organizacion; de esta forma se podra imputar de manera especifica cada erogacion a la unidad
correspondiente.

Para acceder a la pantalla principal de Centros de costo es necesario ingresar a la opcion
Centros de Costo que estd inmersa en la entidad Estructura de Costos de los Parametros
generales (Figura 15).

Una vez el usuario accede a esta pantalla se encontrara con la informacion basica de aquellos
centros de costos generados en el sistema (Figura 16).

Crear centro de Costo
BUSQUEDA - CENTROS DE COSTO

Cédiao Descripcién Cédigo de Grupo Descripcién de Grupo
Estado Accién

2208 UNIDAD RENAL 22 HOSPITALIZACION E INTERNACION ACTIVO L) ,;
2212 UNDIDAD GASTROENTEROLOGIA 22 HOSPITALIZACION E INTERNACION ACTIVO L) .;
3202 UCI ADULTOS PAQ CRD 32 HOSPITALIZACION E INTERNACION PQ INACTIVO ,;‘
3204 UCI CORONARIA PAQ CRD 32 HOSPITALIZACION E INTERNACION PQ ACTIVO .;\
1308 NOMINA COSMITET 13 DIRECCION ADMINISTRATIVA ACTIVO ,:_‘

La figura permite al usuario

e (Cdbdigo: Digitos de i i6 entro de costo en el sistema. Cada cédigo sera
registro unico en el sistema.

e Descripcion: Nombre asignado al centro de costo.
e Codigo de Grupo:
e Descripcion de Grupo:

e FEstado: Activo e Inactivo.

e Accién: Very Editar.
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5.1.1 CREAR CENTRO DE COSTO.

Para la creacion de un Centro de costo en Dusoft Financiero es necesario ingresar al vinculo
Crear Centro de Costo (Figura 16 — Crear centro de costo). Una vez seleccionada esta opcion,
se visualizara la pantalla de creacion de centros de costo (Figura 17).

Crear Centro de Costo

Codigo™ Descripcion®

Responsable* Estado

AcTIVO v |

* Campos Obligatorios

Grupo de cenfros de costo *

Empresa Cédigo Descripcion Estado

Editar Grupos

ra 17 - Creacion de centros de costo

Como se definié anteriorm
siguiente informacion:

de un centro de costo es necesario registrar la

e Codigo: Registro un

e Descripcion: Nomb centro de costo.

e Responsable: Nom nte del centro de costo

e Estado: Activo o Inacti¥@, por defecto el sistema sugiere el estado activo.

e Grupo de centro de costo.

Una vez diligenciados estos puntos bastara con dar clic en la opcion guardar (la cual se habilitara

al momento de registrar todos los campos) para que el centro de costo quede registrado en el
sistema.

5.1.2. VER Y EDITAR CENTROS DE COSTO.

La visualizacion y edicion de la informacion registrada para un centro de costo podria darse
ingresando al item Centros de Costo de la opcion Estructura de costos del médulo Parametros
Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez se ingresa a dicha pantalla d
parametrizacion se podra observar la columna de Accién, la cual contiene las opciones
Editar (Figura 16).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, se encontrara con la Informacio
para el centro de costo (figura 14). Si lo que el usuario dese
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centro de costo entonces debera ingresar a la opcion editar (columna Accion) y de inmediato le
cargara la pantalla con la informacion registrada para dicho centro, con la diferencia de que esta
pantalla le dejard modificar la informacion, diferente de la opcion Ver que solo le permitira
observar la informacion registrada.

Editar Centro de Costo

Codiao* Descripcion®

UNIDAD RENAL
Responsable* Estado
JEFE PATRICIA OLMEDO ACTIVO v |
* Campes Obligatorios
Grupo de centros de costo *
‘ Empresa cédigo Descripcion Estado
‘ cos 22 HOSPITALIZACION E INTERNACION ACTIVO
Editar Grupos

Figura 18 - Ver y editar centros de costo

5.2. CENTROS DE UTI

Centros de utilidad es la
organizacion podria desarr
poder controlar el registro d

le da a los sitios geograficos donde la
dministrativa. Su objeto primordial es

Para ingresar a la pantalla
de Utilidad que esté incluid
(Figuralb).

se debe acceder a la opcion Centros
Costos de los Parametros generales

ncontrara con la informacién basica de aquellos
sistema (Figura 19).

Una vez el usuario accede
centros de utilidad creados e

Codigo Descripcion Codigo de Grupo Descripcion de Grupe
Estado Accién
10 ADMINISTRACION CENTRAL o7 COSMITET ADMON CENTRAL ACTIVO ¥ .;
100 VITRINA LA UNION 05 VALLE DEL CAUCA ACTIVO |;.\'
101 VITRINA EL CHARCO 04 MARINO ACTIVO |;\
102 VITRINA PIENDAMO 01 CAUCA ACTIVO |;4
103 VITRINA YOQTOCO 09 VALLE ACTIVO |;.\'
1 2 3 4 65 8 7 8 98 10 » | »n

Figura 19 - Pantalla principal de centros de utilidad
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La figura muestra la siguiente informacion:
e Codigo: Digito unico de identificacion del Centro de utilidad en el sistema para cada
empresa.
e Descripcion: Nombre que identifica el centro de utilidad asociado a la empresa.
e Codigo de grupo:
e Descripcion de Grupo: Referente a los conjuntos que agrupan los centros de utilidad,
es decir, cada grupo de centros de utilidad se asociara segun su ubicacion regional (por

e Departamentos o zonas geograficas).

e Estado: Activo e Inactivo.

e Accién: Very Editar

5.2.1 CREAR CENTR

Para la creacién de un Cen
Centro de Utilidad (Figura 1
visualizara la pantalla de cr

ciero se debe ingresar al link Crear
Una vez seleccionada esta opcion, se
(Figura 20).

Crear Centro de Utilidad

Codigo™ Descripcion® Direccién

Icampo Requerido

Correo electrénico Teléfono Extension

Estado™

[AcTIVO v |

* Campos Obligatorios.

Grupos de centros de utilidad * Ciudades * Lineas Costo

Empresa Codige Descripcion Estado

Editar Grupos

Figura 20 - Crear centro de utilidad
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La pantalla de creaciéon de centros de utilidad muestra los campos que se deben diligenciar al
momento de crear una de estas entidades, algunos de estos campos seran registrados
obligatoriamente (*), dichos campos son:

e Cddigo.

e Descripcion.

e Estado.

e Grupos de Centros de Utilidad.

e Ciudad.

Se recuerda que la definicion de cada uno de los anteriores campos se efectudé anteriormente
(Figura 19 - Pantalla principal de centros de Utilidad).

Ademas de los datos nomb
cada Centro de utilidad.

istema permite registrar informacion complementaria para

Direccion.

Correo Electrénico
Teléfono.
Extension.

Se aclara que todos los dat brat@ios hacen referencia al Centro de utilidad

y no a la persona que repre

5.2.2. VER Y EDITAR CENTROS DE UTILIDAD.

Para observar o editar en detalle de la informacién registrada para un centro de utilidad el
usuario debera ingresan al item Centros de Utilidad de la opcién Estructura de costos del modulo
Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez se el usuario ingresa a dicha
pantalla podra observar la columna de Accidn, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura
18).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el centro de utilidad (figura 21).
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Detalle de Centros de Utilidad

Codigo: 10 Descripcion: ADMINISTRACION CENTRAL Correo electrénico:
Teléfono: Extension: Direccién: CALLE 7 No 35-93

Estade: ACTIVO

Empresa Codigo Descripcion Estado

cos o7 COSMITET ADMON CENTRAL ACTIVO

= Grupos de ceniros de utilidad <= Ciudad <= Lineas Cosio

Figura 21 - Ver centro de utilidad

Si lo que el usuario desea es modificar o editar la informacién del centro de utilidad, entonces
deberéaingresar a la opcién editar (columna Accién) y de inmediato el sistema cargara la pantalla
con la informacion registrada para dicho centro (la misma informaciébn que se registra al
momento de crear el centro llidad. Figura 22).

Editar Centro de Utilidad

Codigo™ Descripcion® Direccion

10 ADMINISTRACION CENTRAL CALLE 7 No 35-93

Correo electrénico Teléfono Extension

Estado™
[acvo v |
* Campos Obligatorios
Grupos de ceniros de utilidad * Ciudades * Lineas Costo

Empresa Codigo Descripcion Estado
Cos o7 COSMITET ADMON CENTRAL ACTIVO
Editar Grupos

Figura 22 - Editar centro de utilidad

5.3. LINEAS DE COSTO.

Las lineas de costo es una opcion fundamental ya que permite cargar a estas lineas (Magisterio,
Ferros, Puertos), las erogaciones correspondientes, en aras de ejercer un control que permita
ademas aplicar correctivos, determinar indicadores que midan la debida rentabilidad.

Para acceder a la pantalla principal de Lineas de costo es necesario ingresar a la opcién Lineas
de Costo que esta incluida en la entidad Estructura de Costos de los Parametros generales
(Figura 14).

Una vez el usuario se ubica en esta pantalla podra observar informacion de la
creadas en el sistema y asociadas a la empresa (Figura 23).
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Cédiao Descripcion
| Estado Accion
05 EMPRESAS VINCULADAS ACTVO ) \7:1
o7 PROGRAMA MAGISTERIO REGION 2 (VALLE/CAUCA) ACTVO L Q
08 PROGRAMA MAGISTERIO REGION 9 (EJE CAFETERQ) ACTVO L \_:1
02 CLINICA REY DAVID ACTIVO L) \7:1
01 COSMITET LTDA ACTVO L \7:1
09 PROGRAMA PUERTOS Y FERROS ACTIVO ) \7:1
13 CUMPLIMIENTO ACTIVO o \7:1
" UNION TEMPQRAL MEMDFEM ACTVO L \_:1
10 UNION TEMPORAL MEDIPOL ACTIVO ) \7:1
15 INVENTARIO DUANA ACTVO L) \7:1
2 » o

Figura 23 - Pantalla principal lineas de costo

En la pantalla se puede ob la siguiente informacién:

Caodigo: Digito Unic
Descripcion: Nomb
Estado: Activo e Ina
Accion: Very Editar

cion de la Linea de costo en el sistema.
ea de costo asociada a la empresa.

5.3.1 CREAR LINEA D

La creacion de las Linea d anclero se genera ingresando al vinculo Crear
Linea de Costo (Figura 22 Costo). Una vez seleccionada esta opcion, se
observard la pantalla de creaCton de lineas de costo (Figura24).

AGREGAR LINEAS DE COSTO

Codigo™ Descripcion® Estado®
[SELECCIONAR v |

* campos requeridos

Figura 24 - Crear linea de costo

La pantalla de creacion de lineas de costo permite al usuario observar los campos que tendra
gue diligenciar si lo que desea es crear una de estas entidades. Dichos campos son:

Cadigo.

Descripcion.
Estado.
Detalle.
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La definicion de cada uno de los anteriores campos se efectud al detallar el punto anterior
(Figura 23 - Pantalla principal de Lineas de Costo).

5.3.2. VER Y EDITAR LINEA DE COSTO.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para una linea de costo,
debera ingresan al item Lineas de Costo, en la entidad Estructura de costos del mddulo
Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez se el usuario ingresa a dicha

pantalla podra observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura
23).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, detallara la Informacion registrada actualmente para la
linea de costo: Codigo, Descripcién, Estado, Fecha de creacion y Empresa (figura 25 — ver Linea

de costo).

DETALLE DE LINEA DE COSTO

cadigo: 05 Descripcion: EMPRESAS VINCULADAS

Estado: ACTIVO

Si el usuario requiere modi ea de costo debera ingresar a la opcion
editar (columna Accion) y
registrada para dicha linea (I
de utilidad. Figura26).

isma informacion que se registra al momento de crear el centro

EDITAR LINEAS DE COSTO

Cédigo* Descripcion® Estado®

m EMPRESAS VINCULADAS ACTIVO v

* campos requeridos

Figura 26 - Editar linea de costo
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5.4 GRUPOS CENTROS DE COSTO.

Esta opcion brinda la posibilidad de consultar aquellos costos imputados a un grupo de centro
de costos, de esta manera se podrian agrupar los departamentos o unidades funcionales en
las diferentes areas o frentes de trabajo que posea el ente econémico.

Para acceder a la pantalla principal de Grupos de Centros de costo es necesario ubicarse en
la pantalla principal de Dusoft Financiero e ingresar a la siguiente ruta: Parametros Generales
| Estructura de costos / Grupos / Centros de Costo (Figura 27).

Wy v v v v v v v v v
Parametros Generalesl Terceros Contabilidad Tesoreria Cuentas por pagar Cuentas por Cobrar Activos Fijos Talento Humano Inventario Otros

Parametrizacion

Empresas

Documentos

Conceptos

Estructura de costos Centro de Costos

Sectores Economicos Centro de Utilidad

Resoluciones. Lineas de Costo

Localizacién Grupos » | Centro de Costos
Lapsos Sedes Centro de Utilidad
Activacion

Integracién a FI

Otros

upo'(os de costo

Una vez el usuario accede al vinculo de grupo de centros de costo se encontrara con una
pantalla que le permitird visualizar o buscar todos aquellos que hasta el momento han sido
creados y asociados a la empresa.

Crear Grupos Centros de Costo

BUSQUEDA - GRUPOS CENTRO DE COSTO

Cédiao Descripcién
[ Estado Accién
10 DIRECCION GENERAL ACTIVO L ‘_:l
12 DIRECCION FINANCIERA ACTIVO L \7:]
14 VINCULADAS ACTIVO ) \751
20 URGENCIAS ACTIVO L ‘_Ll
21 CONSULTA ACTIVO g \751
22 HOSPITALIZACION E INTERNACION ACTIVO L \721
23 QUIRURGICOS ACTIVO L ‘_LI
25 REHABILITACION Y TERAPIAS ACTIVO L ‘_:I
26 VENTAS ACTIVO L \721
27 CUENTAS MEDICAS PROVEEDORES EXTERNOS ACTIVO ) \751
R D

Figura 28 - Grupos centros
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La pantalla permite observar la siguiente informacion:

Cadigo: Digito unico de identificacion del grupo en el sistema.
Descripcion: Nombre que identifica al grupo asociada a la empresa.
Estado: Activo e Inactivo.

Accion: Ver y Editar.

5.4.1 CREAR GRUPO DE CENTRO DE COSTO.

Para la creaciéon de un Grupo de Centro de Costo en Dusoft Financiero es necesario ingresar
al vinculo Crear Grupo Centro de costo (Figura 27). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizara la pantalla de creacion de Grupos (Figura 29).

A

‘Crear Grupos Centros Costo

Codiao*

()

Descripcion®

Estado*
activo v |

* required fields

- 0S '5 de costo

alacr n de un Grupo de centro de costo es necesario

Como se definié anteriorme
registrar la siguiente informa

e Cddigo.
e Descripcion.
e Estado. Activo o Inactivo, por defecto el sistema sugiere el estado activo.

Una vez diligenciados estos puntos bastara con dar clic en la opcion guardar (la cual se habilitara
al momento de registrar todos los campos) para que el grupo de centro de costo quede
registrado en el sistema.
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5.4.2. VER Y EDITAR GRUPOS DE CENTROS DE COSTO.

La visualizacion y edicion de los grupos centro de costo se genera a partir de ingresar al item
Grupo Centros de Costo de la opcion Estructura de costos del médulo Parametros Generales
en la pantalla principal (Figura 26). Una vez se ingresa a dicha pantalla de parametrizacion se
podra observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura28).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacién registrada actualmente
para el grupo (figura30).

Detalles de Grupos de Centros de Costo

Cedigo: 10 Descripcion: DIRECCION GENERAL

Estado: ACTIVO

ura 30 - Ver grupo centro de costo

Al momento de acceder a |
opcion Agregar Centro de
pantalla de creacion de cen
4.1.2 — Crear Centros de

jon de grupos centros de costo se observa la
al usuario ingresar directamente a la

Si el usuario desea es edit
ingresar a la opcion edita
informacion registrada par
para el grupo que ha sido se

ara grupo del centro de costo, debera
y de"Inmediato le cargara la pantalla con la
ual permitira modificar la informacion registrada

5.5. GRUPOS CENTROS DE UTILIDAD.

Es una herramienta muy importante ya que como su nombre lo indica plantea la posibilidad de
agrupar o consolidar informacioén financiera de los centros de utilidad que se deseen agrupar
dependiendo de sus caracteristicas.

Para acceder a la pantalla principal de Grupos de Centros de Utilidad es necesario ubicarse en
la pantalla principal de DUSFOT Financiero e ingresar a la siguiente ruta: Parametros Generales
/ Estructura de costos / Grupos / Centros de Utilidad (Figura 27). Cuando el usuario accede al
vinculo podré observar la pantalla que le permitira visualizar o buscar todos aquellos grupo
hasta el momento han sido creados y asociados a determinada empresa.
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Crear Grupos Centros Utilidad

BUSQUEDA - GRUPOS CENTROS DE UTILIDAD

Describcién cédigo
[ Estado Accién
CAUCA o1 ACTIVO |;\
CUNDINAMARCA 02 ACTIVO |;\
EJE CAFETERO 03 ACTIVO ) |;\'
MARIFIO 04 ACTIVO ® [
VALLE DEL CAUCA 05 ACTIVO ) |;\'
CLINICA REY DAVID 06 ACTIVO ) |;\'
COSMITET ADMON CENTRAL o7 ACTIVO |;\
REGION 9 08 ACTIVO y |;\
VALLE 09 ACTIVO ] |;\'
MEDIPOL 16 16 ACTIVO ] |;\'
2 »

Figura 31 - Grupos centros de utilidad

La pantalla muestra el usu iente informacién:

e Descripcion: Nomb upo asociada a la empresa.
e Cddigo: Digito unic el sistema.
e Estado: Activo e Ina
e Accién: Very Editar
5.5.1. CREAR GRUPO AD.

Para la creacion de un Gru
al vinculo Crear Grupo Centf6"de Utilidad (Figura 30). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizara la pantalla de creacién de Grupos (Figura 31).

AGREGAR GRUPOS CENTROS UTILIDAD

Codigo® Descripcion Estado

EIvalor es requerido ACTIVO  ~|

* Campos requeridos

Figura 32 - Crear grupo centro de utilidad.

Los campos que deben ser registrados a la hora de crear un Grupo de centro de utilidad seran
los mismos que nombraron en la pantalla principal de los grupos (codigo, descripcion, esta
por supuesto la empresa asociada). Una vez diligenciados estos puntos bastara con
la opcidn guardar (la cual se habilitard al momento de registrar todos los cam
grupo de centro de costo quede registrado en el sistema.
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5.5.2. VER Y EDITAR GRUPOS DE CENTROS DE UTILIDAD.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para un grupo, debera
ingresan al item Grupo Centros de Utilidad de la opcion Estructura de utilidad del médulo
Parametros Generales en la pantalla principal. Una vez se ingresa a dicha pantalla de
parametrizacion se podra observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Ver y
Editar (Figura 30).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el grupo (figura 33).

DETALLE GRUPOS CENTROS UTILIDAD

cédigo: 01
Descripcion: CAUCA

Estado: ACTIVO

~ Centros de Utilidad Asociados
codigo Descripcion Estado
46 SEDE SANTANDER DE QUILICHAO ACTIVO
33 SEDE POPAYAN ACTIVO
57 POPAYAN PUERTOS Y FERROS ACTIVO
66 SEDE GUAPI ACTIVO
72 SEDE SILVIA ACTIVO
73 SEDE PIENDAMO ACTIVO
74 SEDE PAEZ ACTIVO
75 SEDE PATIA ACTIVO
81 VITRINA CORINTO ACTIVO
85 VITRINA BOLIVAR ACTIVO
1 2 3 4 )

Figura 33 - Detalle grupos centros de utilidad

Al momento de acceder a la pantalla de visualizacion de grupos centros de utilidad se observa
la opcién Agregar Centro de utilidad (Figura 32 — recuadro rojo), esta opcion le permitira al
usuario ingresar directamente a la pantalla de creacion de centros de utilidad (punto 4.2.2—
Crear Centros de utilidad).

Si el usuario requiere modificar la informacion del grupo, debera ingresar a la opcion editar
(columna Accion) y de inmediato el sistema mostrara la pantalla con la informacion registrada
para este (la misma informacion que se registra al momento de crear el grupo de centro de
utilidad. Figura 34).
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EDITAR GRUPOS CENTROS UTILIDAD

Codigo™ Descripcion Estado

01 CAUGA lacTIvO v |

* Campos requeridos

Guardar Volver

Figura 34 - Editar grupos centros de utilidad.

6. SECTORES ECONOMICOS.

Los sectores econdmicos son clasificaciones macro de las actividades econémicas a las que
puede estar asociada cada una de las empresas creadas en la aplicacion.

Actualmente los sectores crg ?- en DUSOFT Financiero son: Salud, Construccion, Transporte
y Comercial.

Para acceder a los diferentg pecesario ingresar a la opcion Parametros
Generales en la pantalla pri [

T W v v v v v v v v
Parametros Generale% Terceros Contabilidad Tesoreria Cuentas por pagar Cuentas por Cobrar Actives Fijos Talento Humano Inventario Otros

Parametrizacion
Empresas
Documentos
Conceptos

Estructura de costos
Sectores Economicos
Resoluciones

Localizacion

Lapsos

Activacion
Integracién a Fl

Otfros

Figura 35 - Ingresar a sectores econdmicos
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Una vez el usuario accede al vinculo anteriormente nombrado, podra observa la pantalla
principal de sectores econémicos (Figura 36).

Crear Sector Economico
BUSQUEDA - SECTORES ECONOMICOS

‘ Descripcion

Accion

‘ SALUD

&
‘ CONSTRUCCION ® [
‘ TRANSPORTE =
‘ COMERCIAL ® 2
|

Figura 36 - Pantalla principal sectores econémicos

La pantalla de busqueda de sectores econdmicos muestra la descripcibn de cada sector,
ademas de la columna accién que permite al usuario Ver y/o Editar la informacion registrada
para dicho sector.

6.1. CREAR SECTOR

Para la creacion de un se
vinculo Crear Sector Econ6
se visualizara la pantalla de

anciero, el usuario debe ingresar al
j0). Una vez seleccionada esta opcion,
a 37).

La pantalla de busqueda de sectores econdmicos muestra la descripcidbn de cada sector,
ademas de la columna accién que permite al usuario Ver y/o Editar la informacion registrada
para dicho sector.

Crear Sector economico

Descripcién®

* Campos Obligatorios

Figura 37 - Crear sectores econ6micos

Para la creacion de un sector economico solamente serd necesario ingresar el nombre o
descripcién del sector, como se observa en la figura, después de ingresar el nombre ba
con dar clic en el boton guardar para dar por finalizado el proceso.
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6.2. VER Y EDITAR SECTORES ECONOMICOS.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para un sector econémico,
debera ingresan al item Sectores Econdémicos del médulo Pardmetros Generales en la pantalla
principal de Dusoft FI. Una vez se ingresa a dicha pantalla de parametrizacion se podra observar
la columna de Accidn, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura 36).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el Sector econdémico seleccionado (figura 38):

Descripcion.
Usuario de creacion.
Fecha de creacion.

Ultimo usuario de act
Ultima fecha de actu
e Empresaalacuale

a el sector econémico.

Detalle de Sector Econdmico

Descripcion: SALUD

Agregar grupo Empresas

i~ GruUpo empresas
No hay grupos asociados a este sector economico.

Figura 38 - Ver sector econémico

Si lo que el usuario desea es editar la informacién del sector, debera ingresar a la opcion editar
(columna Accion) y de inmediato el sistema mostrara en pantalla la informacion registrada para
dicho sector (la misma informacién que se registra al momento de crear el Sector
Econdmico. Figura 36).
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7. LOCALIZACION.

Para la ubicacion geografica de las entidades registradas en la aplicacion tales como empresa,
centros de utilidad, nacionalidad de terceros, etc. se cred el mddulo localizacion, el cual esta
compuesto basicamente por las divisiones y subdivisiones regionales estipuladas por cada
nacion:

e Paises.
e Departamentos.
e Municipios.

Para acceder a las entidades de ubicacidn geogréafica serd necesario ingresar a la opcién
Parametros Generales en la pantalla principal de Dusoft Financiero y posteriormente ubicar el
cursor en la opcion Localizacjgn (Figura 39).

A continuacion, se detalla ametrizacion y edicidon de cada una de las entidades de

ubicacion geografica.

T W v v v v v v v v v
Parametros Generale% Terceros Contabilidad Tesoreria Cuentas por pagar Cuentas por Cobrar Activos Fijos Talento Humano Inventario Ofros

Parametrizacion

Empresas

Documentos

Conceptos

Estructura de costos

Seclores Economicos

Resoluciones

Localizacion Paises
Lapsos Departamentos
Activacion Municipios
Integracién a FI

Otros

Figura 39 - Localizacion.

7.1. PAISES.

El acceso a la entidad paises se genera a partir del ingreso a la opcién paises del i
Localizacion en el modulo Parametros Generales. Una vez el usuario da clic sobre es
la aplicacion mostrara en pantalla la pantalla de parametrizacién de paises (Fig
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Crear paises

BUSQUEDA - PATISES

Paises

| Accién

Afganistan

@

Albania

E)

Alemania

@]

£

Andorra

Angola L]

E)

Anguila

£

Antartida

@

Antigua y Barbuda

@]

Antillas Neerlandesas

£

Arabia Saudita

B

Figura 40 — Paises

7.1.1. CREAR PAISES

Para la creacién de una enti
(Figura 40). Una vez selec
Dicha pantalla muestra en

usoft Financiero se debe ingresar al link Crear Paises
e visualizara la pantalla de creacion de paises.
lumna accion (Ver y Editar).

Cédigo™ Descripcion

* Campos Obligatorios

Figura 41 - Crear paises

Los campos gue se deben diligenciar a la hora de crear una entidad pais en la aplicacion seran:

e Cddigo. Digito asignado y de reconocimiento internacional para el pais que se desee
ingresar.

e Descripcion. Nombre del pais.
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7.1.2. VER Y EDITAR PAISES.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para una entidad pais, debera
ingresar al item pais de la opcion localizacion del modulo Parametros Generales en la pantalla
principal; una vez ingresa a dicha pantalla de parametrizacion se podré observar la columna de
Accion, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura40).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el pais (figura 42).

Detalle de Pais

Codigo: 4

Descripcion: Afganistan

Figura 42 - Ver y editar paises

Como se observa en la fi
pueden ser modificados de
le permitirh modificar solam

istrados a la hora visualizar un pais también
jo da clic sobre esta opcidn el sistema

Adicionalmente la pantall
departamentos o estados a

zar e ingresar directamente a los

7.2. DEPARTAMENTO

El acceso a la entidad Departamentos se genera a partir del ingreso al item Departamentos de
la opcion Localizacion en el modulo Pardmetros Generales. Una vez el usuario da clic sobre
esta opcidn la aplicacién mostrara en pantalla la pantalla de parametrizacién de Departamentos.

Crear departamentos
BUSQUEDA - DEPARTAMENTOS

Departamentos
Accion

ANTIOQUIA

VALLE DEL CAUCA
PUTUMAYO
QUINDIO

SAN ANDRES
CORDOBA
CAQUETA
SANTANDER

HUILA

EiEEEEEE ]

MAGDALENA

Figura 43 - Departamentos
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7.3. MUNICIPIOS.

Al igual que para la entidad departamentos, para acceder al item Municipios (ciudades) es
necesario ingresar por medio de la opcidén Localizacion en el médulo Parametros Generales.
Desde alli se pueden visualizar todas las ciudades del pais asociado en ese momento.

BﬂSQUEDA - CIUDADES

Ciudades Deparlamenlos
Accidn
ABEJORRAL ANTIOQUIA &
ABREGO N DE SANTANDER Y
ABRIAQUI ANTIOQUIA ) (&
ACACIAS META ) (&
ACANDI cHoco ® [
ACEVEDO HUILA ® [
ACHI BOLIVAR ) (&
AGRADO HUILA ) (&
AGUA DE DIOS CUNDINAMARCA. ) [
AGUACHICA CESAR ) [
T 2 3 4 5 6 7 8 38 10 » | o

a 44 — Municipios

8. LAPSOS.

La informacién contable ser
exacta en que es registrad

empos que permitan identificar la fecha
istro contable. Dichos lapsos se clasifican en:

e Afo fiscal.
e Periodo.

Wy v v v v v v v v v
Parametros Generalesl Terceros Contabilidad Tesoreria Cuentas por pagar Cuentas por Cobrar Activos Fijos Talento Humano Inventario Otros

Parametrizacion

Empresas

Documentos

Conceptos

Estructura de costos

Sectores Economicos

Resoluciones

Localizacion

Lapsos Aiios Fiscales
Activacion Periodos
Integracién a FI

Otros

Figura 45 - Ingresar la|
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8.1. ANOS FISCALES.

Corresponde con el ejercicio econdmico de una persona natural o juridica, desde la apertura del
ejercicio hasta el cierre. Afio que comprende un ejercicio social en las empresas. Periodo de
doce meses en que se mantienen vigentes los presupuestos de gastos e ingresos publicos.

Un afo fiscal o afo financiero es un periodo de 12 meses usado para calcular informes
financieros y tributarios anuales en negocios y otras organizaciones. En la mayoria de
jurisdicciones hay leyes que regulan la contabilidad y requieren estos informes una vez cada
doce meses. Este periodo en Colombia empieza el 1 de enero termina el 31 de diciembre del
mismo afio.

Para acceder a los afios fiscales sera necesario ingresar a la opcién Parametros Generales en
la pantalla principal de Dusoft Financiero, posteriormente ubicar el cursor en la opcién Lapsos y
finalmente dar clic en el item Afios Fiscales (Figura 46).

Crear Afio fiscal
BUSQUEDA - ANOS FISCALES

Afio Fiscal
Empresa (Codigo) Estado Accién
cos 2023 ACTIVO
cos 2022 INACTIVO L
Ccos 2021 INACTIVO
cos 2020 INACTIVO L
Cos 2019 INACTIVO
Ccos 2018 INACTIVO
Cos 2017 INACTIVO
COos 2016 INACTIVO

cos 2015 INACTIVO L)

cos 2014 INACTIVO

1 2

Figura 46 - Afos fiscales

La pantalla de busqueda de Afos Fiscales permite observar la empresa asociada, los afios
fiscales creados y su respectivo estado. Ademas de la columna accion que permite al usuario
Ver y/o Editar la informacion registrada para cada afio (Figura 46).
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8.1.1. CREAR ANO FISCAL.

Para ingresar a la pantalla de creacién de Afios fiscales en Dusoft Financiero se debera acceder
por medio del botén Crear Afio Fiscal (Figura 46). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizara la pantalla de creacion de Afos Fiscal. Dicha pantalla permite registrar el codigo y el
estado del nuevo Ao Fiscal.

Crear Anos Fiscales

Codiao* Estado*
ACTIVO v

* Campos Obligatorios

Empresa *
Empresa - Tercero cadigo Estado
COS - COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA cos ACTIVO

Figura 47 - Crear afio fiscal

8.1.2 VER Y EDITAR A

gistrada para un afio fiscal, debera
Parametros Generales en la pantalla
cion se podra observar la columna de

Si el usuario desea visuali
ingresan al item Afos Fisca
principal; una vez ingresa a
Accion, la cual contiene las

n la Informacion registrada actualmente
os que lo componen (figura 48. Para mejor
Periodos en el punto 7.2 y derivados).

Si el usuario ingresa a la o
para el afo fiscal y los
entendimiento Ver definicién

Detalle de Afio Fiscal

Cédigo: 2023

Estado: ACTIVO

Edit: Volver
i~ Periodos .~ Empresa
Mes & Codigo ¢ Estado Contabilidad + Estado Cuentas por Pagar & Estado Tesoreria ¢

NOVIEMBRE 11 ACTVO INACTIVO INACTIVO
OGTUBRE 10 ACTIVO INAGTIVO INAGTIVO
CIERRE 13 INACTIVO INACTIVO INACTIVO
AGOSTO 8 AGTIVO INAGTIVO INAGTIVO
SEPTIEMBRE 9 ACTVO INACTVO INACTVO
MARZO 3 INACTIVO INACTIVO INACTIVO
FEBRERO 2 INACTIVO INACTVO INACTVO
JUNIO 6 ACTIVO ACTVO ACTIVO

DICIEMBRE 12 ACTVO INACTIVO INACTIVO
MAYO 5 ACTIVO ACTIVO INACTIVO
Lo 7 ACTVO INACTIVO INACTIVO
ENERO 1 INACTIVO INACTIVO INACTIVO
ABRIL 4 INACTIVO INACTIVO INACTIVO

Figura 48 - Ver afio fiscal
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Si lo que el usuario desea es editar la informacion del afio fiscal, debera ingresar a la opcion
editar (columna Accidn) y de inmediato el sistema mostrara en pantalla la informacion registrada
para dicho afio (la misma informacion que se registra al momento de crear el Afio Fiscal.
Figura 47).

8.2 PERIODOS.

Es un lapso para registrar contablemente las actividades que se hayan producido durante el
mismo. La duracion del periodo se determina de acuerdo a la necesidad de la empresa de
obtener informacién contable para poder analizarla. Los contadores eligen algin segmento de
tiempo conveniente y miden el resultado neto de ese periodo.

Para acceder a los periodos generados en la aplicacion es necesario ingresar a la opcion
Parametros Generales en | alla principal de Dusoft Financiero, posteriormente ubicar el
cursor en la opcion Lapsos nte dar clic en el item Periodos (Figura 44).

sivamente del afio fiscal al cual estén asociados,
ran los periodos que lo componen, de
odificar el estado de estos periodos

La generacion de los period
es decir, al crear el afio fis
esta forma el usuario sola
para el respectivo registro




